INSTYTUT
ADAMA
MICKIEWICZA

Warszawa, dnia 03.03.2021 r.
Whiosek nr: 1/WM/2021/2

Zapytanie ofertowe

I. ZAMAWIAJACY
Instytut Adama Mickiewicza, ul. Mokotowska 25, 00-560 Warszawa
NIP 701-001-09-66, REGON 140470071

Zapytanie ofertowe prowadzone jest z wylaczeniem stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 Prawo zamodwien publicznych (Dz.U. z 2019 r poz. 2019 ze zmianami), gdyz, wartos$¢
zamdwienia nie przekracza kwoty 130 000 zi.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pozyskiwania srodkow pozabudzetowych do
realizacji projektow Instytutu Adama Mickiewicza poprzez:

a. realizacj¢ dziatan na rzecz pozyskania partnerow biznesowych dla projektow 1AM,

b. przygotowywanie w porozumieniu z Wydziatem Komunikacji oraz zainteresowanymi
Programami ofert dotyczacych wspélpracy z partnerami biznesowymi,

C. sprawowanie nadzoru, w porozumieniu z Wydzialem Komunikacji, nad realizacja
umow z partnerami biznesowymi projektow IAM ,

d. dbanie o jako§¢ bazy czynnych i potencjalnych partneréw biznesowymi oraz
aktualizowanie jej,

e. przygotowywanie opracowan, danych 1 zestawien dotyczacych $rodkow
pozabudzetowych pozyskanych lub planowanych do pozyskania na uzytek projektow
IAM,
wspieranie IAM w relacjach z partnerami biznesowymi,

g. wspieranie IAM w wybranych spotkaniach, wydarzeniach i konferencjach zwigzanych
z tematyka fundrisingu, wspoélpracy instytucji kultury i podmiotéw komercyjnych,
wplywu kulturowego wymiaru marki Polska na gospodarke i tym podobnym,

h. przygotowanie i archiwizacja dokumentacji, w tym umow, dokumentéow finansowych,
wnioskow, raportow, zestawien merytorycznych i finansowych i korespondencji
wynikajacych z prowadzonych dziatan, zgodnie z obowigzujacymi w IAM
procedurami i regulacjami.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wykonywania ustug przez podwykonawce.
3. Zamawiajacy hie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
4. Zamawiajacy okresla miesigczny okres rozliczeniowy.

111. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace warunki:

1. Wyksztalcenie wyzsze w rozumieniu przepisow o szkolnictwie wyzszym lub przepisow o
zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii
Europejskiej

2. Co najmniej roczne doswiadczenie przy realizacji dziatan takich jak: pozyskiwanie partnerow
biznesowych, tworzenie ofert dotyczacych wspodtpracy, nadzor nad umowami partnerskimi,
dokumentami finansowymi.
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3. Biegla znajomosé¢ co najmniej jednego programu do elektronicznego zarzagdzania projektami i
obiegu dokumentow.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
12 miesigcy od dnia podpisania umowy.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Oferta powinna by¢ podpisana i przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na

adres: ipiskorowska@iam.pl w temacie wiadomosci nalezy umiesci¢ tres¢: ”Zapytanie
ofertowe 1/WM/2021/2”. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie skanu podpisanej oferty.

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 10.03.2021 roku o godz. 12:00.

3. Rozstrzygnigcie przedmiotowego zapytania przekazane zostanie wytacznie Wykonawcy,
ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejszg.

4. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

5. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ swojg oferte.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zwrocenia si¢ do Wykonawcy o wyjasnienia
dotyczace zaoferowanych ustug,.

VI. OCENA OFERT
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryteriow:
a) Cena (warto$¢ zamowienia brutto za 12 miesiecy) 40%
b) Dos$wiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamowienia 40%
C) Za wykazane, iz osoba, ktora begdzie realizowa¢ w imieniu Wykonawcy przedmiot
zaméOwienia posiada biegla znajomos$¢ systemu Xpertis do elektronicznego
zarzadzania projektami i obiegu dokumentoéw. Zamawiajacy przyzna 20 %

Cena najtanszej oferty
C = e X 40pkt

Cena badanej oferty

Za wykazanie, iz osoba ktora bedzie realizowa¢ w imieniu Wykonawcy przedmiot
zamoOwienia posiada wigksze niz roczne doswiadczenie W panstwowej lub samorzadowej
instytucji_kultury przy realizacji dzialan takich jak: pozyskiwanie partneréw biznesowych,
tworzenie ofert dotyczacych wspotpracy, nadzér nad umowami partnerskimi, dokumentami

finansowymi. Zamawiajacy przyzna maksymalnie 40 pkt.

Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamowienia Liczba punktow
€0 najmniej 4-letnie i wieksze do§wiadczenie 40 pkt
co najmniej 3-letnie doswiadczenie 20 pkt
€0 najmniej 2-letnie doswiadczenie 10 pkt

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.
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VII. TERMIN PEATNOSCI
Do 14 dni roboczych od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury/rachunku.

VIII. INNE INFORMACJE

1.
2.

3.
4,

Zamawiajacy zastrzega prawo uniewaznienia procedury zakupowej bez podania przyczyny.
Zamawiajacy zobowiagzuje Wykonawce do wykonania ustugi zawartej w opisie przedmiotu
zamowienia w wymiarze do 160 godzin w miesigcu.

Wspodlpraca odbywacé si¢ bedzie na podstawie umowy cywilno-prawnej.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewylonienia Wykonawcy w przypadku
przekroczenia kwoty przeznaczonej na realizacje zamoéwienia. W przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferta przewyzsza wartos¢ budzetu jakim dysponuje Zamawiajacy w celu
realizacji zamdOwienia, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia dodatkowych
negocjacji cenowych z Wykonawca, ktéry ztozyt oferta najkorzystniejsza. Wykonawca
sktadajacy oferte w wyniku przeprowadzonych negocjacji, nie moze zaoferowac ceny wyzszej
niz cena zaoferowana w ztozonej ofercie.

IX. ZALACZNIKI
Zatacznik Nr 1 - Formularz ofertowy.
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
Whiosek nr 1/WM/2021/2
Formularz ofertowy

POSIAAAJGCEEO SICAZIDE. ... eiuveeiieeiieeii ettt ettt e e e s tee et e s seesseesas e e bt enbeebe e sbesbeesbeessbeenbe e nneenee
ulica nr domu kod pocztowy miejscowos¢
.................................. W OJeWOdZtWO pOW|at
telefon ......... e-mail ..o
NIP e REGON ..ottt s
101 g 0] 11 P

1. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamowienia za ceng:

za jeden miesigc $wiadczenia ustug: ............cooiiiiiinnn.n. ztotych brutto

Stownie ZIotyCh: . ... e
Warto$¢ zamédwienia brutto za 12 miesiecy: .......oovvviiiniinnnnn, ztotych brutto

Stownie ZEotyCh: ..o e

2. Oswiadczamy, ze 0soba skierowang do realizacji zamowienia  jest:
(prosze poda¢ imi¢ i nazwisko)
3. Oswiadczamy, ze osoba wskazana w pkt. 2 spelnia warunki udzialu w postepowaniu tj.:

a) posiada wyksztalcenie wyzsze TAK/NIE*

(prosze wpisaé nazwe Uczelni oraz kierunek studiow)

b) posiada co najmniej roczne doswiadczenie przy realizacji dziatan takich jak: pozyskiwanie
partneréw biznesowych, tworzenie ofert dotyczacych wspodlpracy, nadzér nad umowami
partnerskimi, dokumentami finansowymi.

4. Informacje niezbedne do otrzvmania dodatkowych punktow w ramach Kkryteriow oceny
ofert.
Oswiadczamy, Ze osoba wskazana w pkt. 2:

a) posiada ................. letnie do$wiadczenie W panstwowej lub samorzadowej instytucji kultury
przy realizacji dziatan takich jak: pozyskiwanie partnerow biznesowych, tworzenie ofert
dotyczacych wspolpracy, nadzor nad umowami partnerskimi, dokumentami finansowymi.

b) posiada biegla znajomo$¢ programu ...............oceeiiiiiiiiiiiiiiiiinn... (prosze wpisa¢ nazwe
programu) do elektronicznego zarzadzania projektami i obiegu dokumentow.*

Data i czytelny podpis wykonawcy



