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1/2W/2018/02

Zapytanie ofertowe

l.ZZAMAWIAJACY
Instytut Adama Mickiewicza, ul. Mokotowska 25, 00-560 Warszawa
NIP 701-001-09-66, REGON 140470071
Podstawa prawna realizowanej procedury — art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. wspétpraca z Wydziatem Zarzadzania Wiedzg w zakresie Swiadczenie ustug w pozyskiwaniu
srodkdéw pozabudzetowych do realizacji projektéw IAM w tym:
a) dziatania na rzecz pozyskania partneréow/sponsoréw dla projektéw IAM
b) rozbudowa bazy potencjalnych partneréw/sponsoréw oraz podjecie préby nawigzania z nimi
wspotpracy
c) dziatania na rzecz rozwiniecia wiedzy pracownikdw i wspotpracownikéw IAM z dziedziny
pozyskiwania funduszy i rozwoju relacji przez nawigzanie kontaktu ze specjalistami i rozpoznanie
mozliwosci zorganizowania szkolen/wyktadéw
d) zidentyfikowanie mozliwosci pozyskania wsparcia eksperckiego w zakresie rozwoju relacji i
pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych
2. Zamawiajacy okresla miesieczny okres rozliczeniowy.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wykonywania ustug przez podwykonawce.
4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
I1. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Okres wspétpracy: 16.03.2018 — 15.03.2019.
IV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT
1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: oferty@iam.pl,
w temacie wiadomosci nalezy umiescic tres¢: “0001/ZW/2018/2”
2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 05.03.2018 roku o godz. 12.00.
3. Wynik zapytania ofertowego zostanie przestany do oferentéow, ktdérzy wezma udziat w
postepowaniu ofertowym.
4. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

5. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé swojg oferte.
6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zwrdcenia sie do Wykonawcy o wyjasnienia dotyczace
zaoferowanych ustug.
V. TERMIN PLtATNOSCI

Do 14 dni roboczych od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.
VI. INNE INFORMACIJE
1. Zamawiajacy zastrzega prawo uniewaznienia procedury zakupowej bez podania przyczyny.
2. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wykonania ustugi zawartej w opisie przedmiotu
zamowienia w tgcznym wymiarze okoto godzin 160 w miesigcu.

3. Wspdtpraca odbywac sie bedzie na podstawie umowy cywilno-prawne;j.
VII. ZAtACZNIKI

Zatgcznik Nr 1 - Wymagania.

Zatacznik Nr 2 - Formularz Cenowy.
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
1/ZW/2018/02

WYMAGANIA

Wykonawca, ktory ztozy oferte musi spetnia¢ ponizsze wymagania:

— dwuletnie doswiadczenie pracy w pracy w instytucji kultury,

— doswiadczenie w pozyskiwaniu dla instytucji publicznej srodkéw pozabudzetowych do realiazji
projektéw kulturalnych za granica,

— rzetelna wiedza o rynku kultury w Polsce i za granica,

— wyksztatcenie wyisze,

— biegta obstuga programu typu Xpertis,

— biegta znajomos¢ jezyka angielskiego,

— obstuga pakietu Microsoft Office,

— znajomosc¢ programu IBM Notes.

Data i podpis Wykonawcy

tel.: [+48) 22 44 76100 ul. Mokotowska 25 www.culture.pl PN-EM 150 9001:2009
[+48] 22 44 TB 152 00-560 Warszawa wWWwW.iam.p



INSTYTUT
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
1/ZW/2018/02
Formularz cenowy
/petna nazwa firmy Wykonawcy/
POSIAdAJaCEEO SIEUZIDE. ..i i reaeeaaen

wojewddztwo powiat
T@IEFON. ...ttt se et JOX e
strona internetowa e-mail .........ccccccoeeevveriniiiieiinenennennn
NN
REGON L s s s s s e s e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aeeeeenees
T KONT ottt et st st s st e se et ses s e ebe e sasee et s
FEPIEZENTOWANA PIZEZ . eeeuveeiveeeiieeeetteeesteeaasteeesseeassseeesteeassseasessaasseessesasasssesssssasssseesssessssesasnsesenssssansnns
imiona, nazwiska i stanowiska oséb/osoby uprawnionych do reprezentowania firmy
Kwota wynagrodzenia z tytutu wykonania ustugi wyniesie (brutto) .........ccccee.u.e. ztotych miesiecznie.

Catkowita kwota wynagrodzenia wyniesie (brutto) ......................... Ztotych.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z zakresem i warunkami zamoéwienia IAM - Zatacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego nr 1/ZW/2018/02

(Data i czytelny podpis wykonawcy)
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